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1.§
PREAMBULUM

(1) A Marcus Facility Group Zrt. (a tovabbiakban: Tarsasag) az EUROPAI PARLAMENT ES
A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi
rendelet - a tovdbbiakban: GDPR), az Informéciés onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. tdrvény (tovébbiakban: Infotv.), a Munka
torvénykonyvérdl szoldé 2012. évi I. torvény (a tovabbiakban: Mt.), valamint a Polgari
Toérvénykonyvrdl sz616 2013. V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.), valamint a 2005.évi CXXXIII.
torvény a személy-€s vagyonvédelmi, valamint a magannyomozdi tevékenység szabélyairol
alapjan a Tarsasag adatvédelmének, adatbiztonsdgéanak €s adatkezelésének rendjére az alébbi
szabalyzatot alkotja:

2.8
A SZABALYZAT CELJA- ES HATALYA

(1) E szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a Tarsasag altal végzett adatkezelések torvényes
rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az informécios
Onrendelkezési jognak ¢s az adatbiztonsag kovetelményének az érvényesiilését, és
megakadalyozza a jogosulatlan hozzaférést, az adatok jogosulatlan megvéltoztatisat és
nyilvanossagra hozatalat. Jelen szabélyzat célja tovdbbd, hogy a Tarsasag altal végzett
tevékenységekkel kapcsolatos adatkezelési szabalyokat és eljarasrendet meghatirozza. A
Tarsasag elkotelezett munkatarsai, és tizleti partnerei személyes adatainak védelme irant,
azokat bizalmasan kezeli, és minden olyan technikai €s szervezési intézkedést megtesz, amely
az adatok biztonsagat szavatolja.

(2) E szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tarsasaggal vallalkozasi, szolgéltatasi, megbizasi
vagy mas szerzddéses, illetve mds munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban allo
személyekre.

(3) E szabalyzat személyi hatélya kiterjed tovabba azon személyekre is, akik a Tarsasaggal nem
allnak a (2) bekezdés szerinti jogviszonyban, azonban e jogviszony létesitése céljabol adataikat
a Tarsasdg kezeli vagy adataikat jogszabélyi eliras folytdn a Térsasdg a jogviszony
megsziinését kvetden kezelni koteles.

(4) Szabalyzat targyi hatalya kiterjed
e a Tarsasagnal keletkezett valamennyi személyes adatra,
e az informatikai rendszerben kezelt vagy feldolgozott adatra,
e az adatkezelés eredményeképpen létrejtt adatra,
e a Tarsasagnal alkalmazott valamennyi szdmitégépes héalozat hardver- és
szoftvereszk6zre, minden olyan adatkezelésre, adatfeldolgozasra, amely jogszabaly
alapjan személyes adatra vonatkozik.

3.8
FOGALOM-MEGHATAROZASOK

1) ,érintett”: barmely informéacié alapjan azonositott vagy azonosithat6 természetes személy.
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(2) .személyes adat”: Azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”)
vonatkoz6 barmely informacié. Azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatéroz6 adat,
online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturélis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo egy, vagy tobb tényezé alapjan azonosithato.
(3) ,kiilonleges adat™: a személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozé minden adat, azaz a
faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy vilagnézeti meggy6zddésre
vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzo biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis irdnyultsagara vonatkozé személyes
adatok.

(4) ,,adatfeldolgozas™: az adatkezelési miiveletekhez kapcsol6dé technikai feladatok elvégzése,
figgetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;

(5) .adatfeldolgozo™ az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatkezel6vel kotott szerzodése alapjan — beleértve a
Jogszabaly rendelkezése alapjan torténd szerzodéskotést — az adatok feldolgozasat végzi;

(6) ,,adatkezelés™: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet
vagy a miveletek Osszessége, igy kiilonosen gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovdbbitisa, nyilvdnossigra hozatala,
Osszehangolasa vagy dsszekapcesoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj-vagy tenyérlenyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

(7)” adatkezel6™ az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely 6nalloan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének
c€ljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az 4ltala megbizott adatfeldolgozéval végrehajthatja;
adatmegsemmisités: az adatokat tartalmaz6 adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése;

(8) .,az adatkezelés korlatozasa™: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabol.

(9) ,,adattovabbitas™: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara t6rténd hozzaférhet6vé
tétele; nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhet6vé tétele;

(10) ,,adattorlés™: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy helyreéllitasuk tobbé
nem lehetséges;

(11) ,.adatzarolas™: az adat azonosito jelzéssel ellatdsa tovébbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabol;

(12) ,,harmadik személy™: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelSvel, vagy az
adatfeldolgozoval;

(13) ,az érintett hozzdjaruldsa”: Az érintett akaratdnak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tdjékoztatason alapuld és egyértelmi kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
meger0sitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érint6 személyes adatok kezeléséhez.

(14) ,tiltakozas™: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja,
¢és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;

(15) ,,profilalkotas™: Személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formadja,
amelynek sordn a személyes adatokat valamely természetes személyhez fliz6d6 bizonyos
személyes jellemzok értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi
helyzethez,  egészségi  allapothoz, személyes  preferencidkhoz,  érdeklodéshez,



megbizhat6saghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolodé jellemzok
elemzésére vagy elore jelzésére hasznaljak.

(16) ,.alnevesités”: A személyes adatok olyan mddon torténd kezelése, amelynek kdvetkeztében
tovébbi informaciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciot
kiilon taroljéak, valamint technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy
azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet
kapcsolni.

(17) ,,nyilvantartasi rendszer”: A személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkciondlis vagy féldrajzi szempontok szerint — tagolt alloménya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférheto.

(18) ,,adatvédelmi incidens™: A biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy més
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

(19) ,vallalkozas™: Gazdasagi tevékenységet folytaté természetes vagy jogi személy,
fiiggetleniil a jogi formdjatol, ideértve a rendszeres gazdaségi tevékenységet folytatd
személyegyesitoé vallalatokat és egyesiileteket is.

(20) ,,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil att6l, hogy harmadik
fél-e.

(21) ,.kotelezo erejii vallalati szabalyok™: a személyes adatok védelmére vonatkozo6 szabélyzat,
amelyet az Uni6 valamely tagallaménak teriiletén tevékenységi hellyel rendelkez6 adatkezel6
vagy adatfeldolgoz6 egy vagy tobb harmadik orszagban a személyes adatoknak az ugyanazon
vallalkozascsoporton vagy kozos gazdasagi tevékenységet folytatd vallalkozasok ugyanazon
csoportjan beliili adatkezeld vagy adatfeldolgozé részérdl torténd tovabbitasa vagy ilyen
tovabbitasok sorozata tekintetében kovet.

(22) ,.feltigyeleti hatosag™: Nemzeti Adatvédelmi- és Informacioszabadsag Hatosag (NATH).
(23) ,€rintett felligyeleti hatosdg™: az a feliigyeleti hatdsag, amelyet a személyes adatok
kezelése a kovetkezo okok valamelyike alapjan érint: a) az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo
az emlitett felligyeleti hatosag tagallamanak teriiletén rendelkezik tevékenységi hellyel; b) az
adatkezelés jelentés mértékben érinti vagy valdszinisithetden jelentds mértékben érinti a
feliigyeleti hatosag tagallaméaban lakohellyel rendelkezé érintetteket; vagy c) panaszt nyujtottak
be az emlitett felligyeleti hatésaghoz.

(24) ,,az informécios tarsadalommal Gsszefiiggd szolgaltatas™: az (EU) 2015/1535 eurdpai
parlamenti és tanécsi iranyelv (1) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett
szolgaltatas.

(25) ,.,személyes adatok hatarokon atnyulo adatkezelése™: a) személyes adatoknak az Unidban
megvalosul6 olyan kezelése, amelyre az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel
rendelkezé adatkezelé vagy adatfeldolgozd tbb tagallamban talalhato tevékenységi helyein
folytatott tevékenységekkel Osszefiiggésben keriil sor; vagy b) személyes adatoknak az
Unioban megvalosul6 olyan kezelése, amelyre az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo egyetlen
tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel osszefiiggésben keriil sor gy, hogy egynél
tobb tagallamban jelent6s mértékben érint vagy valészinisitheten jelentés mértékben érint
érintetteket

(26) ,,nemzetkdzi szervezet”: a nemzetkozi kozjog hatdlya ald tartozd szervezet vagy annak
alarendelt szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kozotti megallapodas
hozott létre vagy amely ilyen megallapodas alapjéan jott Iétre.



(27) Az adatkezelés alapjaul szolgalé legfontosabb jogszabalyok:

- GDPR (a tovabbiakban: GDPR- az alabbi linken keresztiil elérheté a rendelet hatalyos
szdvege:

http://naih.hu/filess GDPR_TXT HU.pdf

- az informéciés onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrél szolé 2011. évi CXIIL.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) — az aldbbi linken keresztiil elérhetd a jogszabaly hatalyos
szovege:

http://naih.hu/2.1-a-szerv-alaptevekenysege.-feladat—es-hataskoere.html

4.8
AZ ADATKEZELES ALAPELVEI AZ ADATKEZELESEK SZABALYAI

(1) Személyes adat kizar6lag meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés
céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.
Kizardlag olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalésulasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsulasahoz
szitkséges mértékben és ideig kezelhet6. Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok
pontossagat, teljességét, és — ha az adatkezelés céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét,
valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés céljdhoz sziikséges ideig lehessen
azonositani.

(2) Személyes adat akkor kezelhet6, ha ahhoz az érintett hozzajarul vagy azt térvény, vagy —
torvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott kdrben — helyi 6nkormanyzat rendelete
kdzérdeken alapuld célbol elrendeli.

(3) A kezelt személyes adatoknak az alabbi kvetelményeknek kell megfelelniiik:
o felvételiik és kezelésiik tisztességes és térvényes,
e pontosak, teljesek és ha sziikséges iddszerliek,
e tarolasuk modja alkalmas arra, hogy az érintettet csak a tarolas céljahoz sziikséges ideig
lehessen azonositani.

(4) A személyes adatok akkor tovabbithatok, valamint a kiilonbozd adatkezelések akkor
kapcsolhatok &ssze, ha ahhoz az érintett hozzajarult, vagy torvény azt megengedi, és ha az
adatkezelés feltételei minden egyes személyes adataira nézve teljestilnek.

(5) Az adatkezel6 adatai:
Név: Marcus Facility Group Zrt.
Székhely: 1112 Budapest, Budadrsi ut 161.
Levelezési cim: 9081 Gyorujbarat, Pf. 31.
Adészam: 26228581-2-43
Cégjegyzékszam: 01-10-049676
Képviselo: Cser Tamas Sandor
Telefonszam: +3670/5449547
E-mail cim: iroda@marcusgroup.hu
Weboldal: www.marcusgoup.hu




(6) Téarsasagunk tarhely szolgaltatoja:

Tarhelyszolgaltato neve

Netezis Kft.

Tarhelyszolgaltato székhelye

2481 Velence, Rakoczi u. 22. 2. ép.

Tarhelyszolgaltaté email cime

neteziskft@gmail.com

Weboldal szerkesztije

Nine Company Kft.

(7) Tarsasagunk az adatok kezelése soran — iigyfeleink szinvonalas kiszolgalasa érdekében — az
alabbi adatfeldolgozokat veszi igénybe:

Adatkezelo, Cim Felelosségi korok
Adatfeldolgozé
Direkt Guard Kft. 9024 Gyoér, o tavfeliigyeleti képi rogzités és belépés
Bartok Béla ut jogosultsag ellenérzéshez kapcsolodo — a
1-3. megbizd partnerre és munkavallaldira vonatkozo
személyes adatok (név) és informaciok
o tavfeliigyelet képi rogzités és belépés jogosultsag
ellendrzés
Checking System | 2040 Budaérs, e ¢éloerds vagyonvédelmi feladatokhoz kapcsol6do
Kft. Nefelejcs utca — a megbizd partnerre és munkavallaloira
1. foldszint vonatkoz6 személyes adatok (név) és

informaciok
e élderds vagyonvédelmi feladatok

AZ ERINTETT SZEMELYES TAJEKOZTATASANAK KOVETELMENYE

(1) Az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az adatkezelés
hozzajarulason alapul vagy kételezd.

(2) Az érintettet az adatkezelés megkezdése el6tt egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell
az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényr6l, igy kiilsnosen

L]
L]
L]

az adatkezelés céljarol és jogalapjarol,

az adatkezelésre €s az adatfeldolgozasra jogosult személyérol,
az adatkezelés id6tartamarol,
arrdl, ha az érintett személyes adatait az adatkezel az Infotv. 4. § (5) bekezdése alapjan
kezeli, illetve e. arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.

(3) A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és
jogorvoslati lehetGségeire is.




KULONLEGES ADATOK KEZELESE

(1) Kiilonleges személyes adatot szakmai titoktartasi kotelezettség hatélya alatt allé személy
felelossége mellett az érintett kifejezett hozzajaruléséaval lehet kezelni, az aldbbi jogalapok
figyelembevételével:
e az adatkezeléshez az érintett irasban hozzajarul,
¢ atdrvényben kihirdetett nemzetkdzi szerzodés végrehajtasahoz sziikséges, vagy azt az
Alaptorvényben biztositott alapvetd jog érvényesitése, tovabba a nemzetbiztonsag, a
blncselekmények megelézése vagy iildozése érdekében vagy honvédelmi érdekbol
torvény elrendeli, vagy
e torvény kdzérdeken alapul6 célbol elrendeli.

(2) A Tasasag a kiilonleges személyes adatok kezelése soran az alabbi jogszabalyok alapjan
végzi tevékenységét:

e 2011. ¢évi CXII. torvény az informaciés onrendelkezési jogrol ¢és az

informacioszabadsagrol,

e az Eurdpai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 rendelet a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol,
2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykdnyvrol,
1993. évi XCIII. térvény a munkavédelemrol,
2012. évi L. térvény a Munka Torvénykonyvérol,
a2005.¢évi CXXXIIL. térvény a személy-és vagyonvédelmi, valamint a magdnnyomoz6i
tevékenység szabalyairol.

7.8
EGYES ADATKEZELESEK

(1) Jelen szabalyzat az alabbiakban bemutatja a Tarsasag egyes adatkezelési tevékenységeit és
rogziti az adott adatkezelésre vonatkozo6 szabélyokat.

(2) Munkavillalok személyes adatainak kezelése: A Térsasig miikddése soran a
munkavallal6i személyes adatait a munkaszerz6dések teljesitése érdekében kezeli. A Tarsasag
a munkavallaloktol, megbizottaktdl kizarolag olyan adatokat kér, tart nyilvan és kezel, amelyek
a munkaviszony létesitéséhez, fenntartasahoz, megsziintetéséhez, valamint szociélis- joléti
juttatdsok biztositdsahoz sziikségesek, jogszabalyi rendelkezéseken alapulnak és nem sértik a
munkavallalok, megbizottak személyhez fiiz6d6 jogait. A Tarsasag a munkavallaloktol kért
személyes adatokat a megfeleld biztonsagi intézkedéseket megtéve egy belsd, sajat, zart
szerveren tarolja. A tarolt személyes adatok a kovetkezok:

e név,
cim,
telefonszam,
email cim,
életkor,
csaléadi allapot,
végzettségre vonatkozo adatok,
jovedelemre vonatkozé adatok.

(3) Szerzédéses partnereket, illetve kapcsolattartikat érinté személyes adatok kezelése:
A Tarsasag a tevékenységét tamogatd egyes szolgaltatasokat kiilsé szolgéltatoktol veszi



igénybe (alvallalkozdk). Ezen szerzdéses partnerekkel valé kapcsolattartds sordn szintén
adatkezelést végez. A Tarsasdg a megbizokkal és az alvallalkozokkal kotott szerzddésben,
illetve a partnerek altal egyéb modon megjeldlt kapesolattartd természetes személyek
személyes adatait kezeli. Az adatkezelés jogalapjat a Tarsasag jogos érdekeinek érvényesitése
(GDPR 6. cikk (1) ) pont) adja, amelyhez a Tarsasag elvégezte az érdekmérlegelési tesztet, az
alabbiak szerint. A Tarsasag tevékenységét keretmegbizasok alapjan végzi. Ezen
megbizdsokhoz és az esetileg kijelolt védett objektumokhoz igazodva vonja be a Térsasag az
alvallalkozokat. A megbizokkal és az alvallalkozokkal torténd kapcsolattartas elengedhetetlen
a fentiek szerinti szerzodéses struktiraban vallalt kotelezettségek teljesitéséhez. A vonatkozo
szerzodésekben a felek vallaljak, hogy a szerzédéssel kapcesolatos értesitéseket az ott megjelolt,
illetve esetenként a szerzodéses partner altal utobb kijeldlt kapesolattarté személyeknek kiildik
meg. Ilyen értesitéssel tudja a Tarsasag fogadni a megbizd igényét egy bizonyos szolgaltatas
irdnt és hasonléan ilyen csatornan keresztiil kommunikéal a Tarsasig az alvallalkozéival. A
Tarsasagnak jogszerli és valos érdeke flizodik ahhoz, hogy a szerzddésben vallalt
kotelezettségeit mind a tarsasdg, mind a szerz6déses partner teljesiteni tudja. A Tarsasag fenti
¢rdekével szemben az érintettek azon jogos érdeke all, hogy a tarsasiag ne kezelje azon
személyes adataikat, amelyeket nem kdzvetleniil téliikk, hanem munkéltatojuktol, megbizojuktol
szerzett meg. A Tarsasag az alabbi garancidkat €s kockdzatcsokkentd lépéseket épiti be az
adatkezelésbe:

e a Tarsasag korldtozza a kezelt személyes adatok koérét a mindennapos
kapcsolattartashoz sziikséges elérhetéségekre,

e a megbizok, illetve az alvallalkozd szolgéltatok kapcsolattartéi személyes adatai
nyomtatott forméaban, a vonatkozd szerzodésben rogzitett formaban kulccsal zarhatd
szekrényekben és iroddkban keriilnek tarolasra, elektronikusan pedig a Tarsasag belsé
szerverein

e azelektronikusan tarolt adatokhoz csak azok a munkavallalok férnek hozza, akiknek az
adott megbizoval, alvallalkozdval kapcsolatban munkakdri kotelezettségiik eljarni

e a munkavéllalok a kapcsolattartok személyes adatait kizardlag az iroddban és céges
eszkozeiken tarolhatjdk, azokat kizardlag kapcsolattartisi célbol, munkahelyi
kotelezettségeik teljesitése soran hasznalhatjék fel

e a Tarsasag a szervereivel kapcsolatban megfelelé adatbiztonsagi intézkedéseket
(jelszovédettség, informatikai auditok, tesztelés, exportalas-védelem) alkalmaz

e a kapcsolattartok személyes adatait a tarsasdg kizardlag a szerzddések teljesitése
érdekében végzett kapcesolattartas céljabol hasznalja.

A Téarsasag a szerzodésekkel kapcsolatosan a kovetkez6 adatokat kezeli:
név,

cim,

adoszam,

telefonszam,

email cim,

e kapcsolattart6 elérhetdségei (név, cim, telefonszam, email cim).

Az adatokat a polgdri jogi eléviilési idO szerint 5 évig kezeljiik. Minden olyan hozzajarulas
alapjan kezelt személyes adat esetén, amelyik a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa
megelozésérol és megakadalyozasarol szol6 2017. évi LIIL toérvény 56-57. § rendelkezéseinek
hatalya al4 tartozik, az adatkezelés idotartama: a kételmi jogviszony megsziinését kovetd 8 év.

(4) Konyvvitel és bérszamfejtés: Tarsasagunk az add és szamviteli kotelezettségei
teljesitéséhez konyvviteli szolgaltatoi szerzodéssel kiilsd szolgéltatot nem vesz igénybe.



(5) Tarsasagunk a kapcesolatfelvétel és arajanlatkérés soran a kovetkez6 adatokat kezeli:

e név,
cim,
adoszam,
telefonszam,
email cim,
kapcsolattart6 elérhetoségei (név, cim, telefonszam, email cim).
Az adatkezelés jogalapja ebben az esetben az On onkéntes hozzajaruldsa, amit a
kapcsolatfelvétellel ad meg Tarsasagunk szaméra (GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont
szerinti adatkezelés). Az adatokat csak a kapcsolatfelvételt, illetve ajanlatkérést kovetd 1
évig kezeljiik a Tarsasagot érintd tizletpolitikai célbol. A Tarsasag a telefonbeszélgetéseket
nem rogziti.

(6) Tarsasagunk a szamlak kiallitasa soran a kovetkezo adatokat kezeli:

e név,
e cim,
e addszam,

e e-mail cim,

e telefonszam.
Az adatkezelési folyamat a jogszabalyoknak megfelelé szamla kidllitdsa és a szamviteli
bizonylat-megérzési kotelezettség teljesitése érdekében torténik. Az Sztv. 169. § (1)-(2)
bekezdése alapjan a gazdasagi tarsasdgoknak a konyvviteli elszamolast kozvetleniil és
kozvetetten aldtdmaszté szamviteli bizonylatot meg kell 6rizniiik. A kiallitott szamlakat az
Sztv. 169. § (2) bekezdése alapjan a szamla kiallitasatél szamitott 8 évig megdrizziik. Az
altalanos forgalmi adorol szolo 2007. évi CXXVIL 159. § (1) bekezdése alapjan a szamla
kibocsatasa kotelezo és azt szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény 169. § (2) bekezdése alapjan
8 évig kell megbrizni (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont szerinti adatkezelés).

(7) Tarsasagunk tevékenysége soran tobb kiilonb6zd szoftvert is hasznal. Ezen szoftverek
leirdsait, az érintett személyes adatok korét, illetve a hozzaférési jogosultsdgokat jelent
Szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

(8) Tarsasagunk tevékenysége soran és a tevékenység szinvonaldnak novelése érdekében
elégedettségméré kérdéiveket alkalmaz. Az elégedettségméré kérdéivek visszakiildése
dnkéntes, a személyes adatok kezelésének jogalapja a GDPR 6.§ (1) bek. a) pontja, azaz az
érintett onkéntes hozzajaruldsa. Az elégedettségmérd kérdoiveket a Tarsasag 1 évig tarolja.

8.§
ADATVEDELEM- ES ADATBIZTONSAG 'K('iVETELME‘NYE — ALTALANOS
KOVETELMENYEK

(1) A személyes adatok kezelésével, tarolasaval kapcsolatban a Térsasag a lehet6 legnagyobb
gondossaggal jar el. Az informatikai biztonsag teriiletén a Tarsasag az ésszerlien elérhetd
leghatékonyabb, legmodernebb eszkozoket €s eljarasokat alkalmazza.

(2) Az adatkezel6 koteles az adatkezelési miveleteket Gigy megtervezni és végrehajtani, hogy a
torvény ¢és az adatkezelésre vonatkozo mas szabalyok alkalmazésa soran biztositsa az érintettek
maganszférajanak védelmét.



(3) Az adatkezel6, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozo kételes gondoskodni az
adatok biztonsagérol, kételes tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket
¢s kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a t6rvény, valamint az egyéb adat- és
titokvédelmi szabélyok érvényre juttatasahoz sziikségesek.

(4) Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilsndsen a jogosulatlan:
e hozzaférés,
megvaltoztatas,
tovabbitas,
nyilvéanossagra hozatal,
torlés vagy megsemmisités, valamint
a véletlen megsemmisiilés €s sériilés, tovabba
az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.

(5) A kiilonboz6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatdlloméanyok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldéssal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok —
kivéve, ha azt torvény lehet6vé teszi — kozvetleniil ne legyenek osszekapcsolhatok és az
érintetthez rendelhetok.

(6)A személyes adatok automatizalt feldolgozasa sordn az adatkezeld és az adatfeldolgozd
tovabbi intézkedésekkel biztositja
e ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat,
¢ az automatikus adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek 4ltali, adatatviteli
berendezés segitségével torténd hasznélatinak megakadalyozasat,
* annak ellendrizhetdségét és megallapithatdsagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak,
¢ annak ellendrizhetdségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat, mikor
¢s ki vitte be az automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe,
a telepitett rendszerek {izemzavar esetén torténd helyreallithatosagat és
azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon.

(7) Az adatkezelének és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsdgat szolgalé intézkedések
meghatdrozéasakor és alkalmazésakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére.
Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok
magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene az
adatkezelonek.

(8) A Tarsasdg a személyes adatok kezeléséhez a szolgaltatds nytjtasa soran alkalmazott
informatikai eszkozoket ugy valasztja meg és lizemelteti, hogy a kezelt adat:

az arra feljogositottak szamara hozzaférhet6 (rendelkezésre allas),

hitelessége ¢s hitelesitése biztositott (adatkezelés hitelessége),

valtozatlansaga igazolhat6 (adatintegritas),

a jogosulatlan hozzaférés ellen védett (adat bizalmassaga) legyen.

(9) A Térsasag olyan miiszaki, szervezési és szervezeti intézkedésekkel gondoskodik az
adatkezelés biztonsdgédnak védelmérdl, amely az adatkezeléssel kapcsolatban jelentkezd
kockazatoknak megfelelé védelmi szintet nyfjt.



(10) Az interneten tovébbitott elektronikus iizenetek, protokolltol (e-mail, web, fip, stb.)
fliggetleniil sériilékenyek a hélézati fenyegetésekkel szemben, amelyek tisztességtelen
tevékenységre, vagy az informéci6é felfedésére, modositasara vezethetnek. Az ilyen
fenyegetésektl megvédendd, a Tarsasdg megtesz minden tole elvarhaté Ovintézkedést. A
rendszereket megfigyeli annak érdekében, hogy minden biztonsagi eltérést rogzithessen, és
bizonyitékkal szolgalhasson minden biztonsagi esemény esetében. Azonban az Internet
kdztudomasulag — igy az érintettek szamara is ismert modon — nem szazszazalékos biztonsagu.
Az elvéarhaté legnagyobb gondossig ellenére megvalosuld kivédhetetlen tdmadasok altal
okozott esetleges karokért a Tarsasagot felelésség nem terheli. A Tarsasag informatikai
rendszere és halozata egyarant védett a szamitogéppel tamogatott csalas, kémkedés, szabotazs,
vandalizmus, tliz és 4rviz, tovabbd a szamitogépvirusok, a szamitogépes betorések és a
szolgalatmegtagadasra vezetd tamadasok ellen. A Tarsasag a biztonsagrél szerverszintl és
alkalmazasszintii védelmi eljarasokkal gondoskodik.

9.§
A SZEMELYES ADATOK VEDELME ERDEKEBEN SZUKSEGES
INTEZKEDESEK

(1) A Tarsasaggal mindazon, a jelen szabalyzat 2. § (2) bekezdése szerint jogviszonyban allo
személy (a tovabbiakban jelen szabélyzatban: Tarsasaggal jogviszonyban allok), aki személyes
adat birtokaba jut, ilyet munkakére vagy tisztsége alapjan kezel, koteles védeni és 6rizni a
személyes adatokat, €s minden er6feszitést megtenni annak érdekében, hogy azok megfelel6
védelmét biztositsak.

(2) Amennyiben a Térsasaggal jogviszonyban 4ll6 személy munkakdore vagy tisztsége alapjan
személyes, kiilonleges, avagy biiniigyi személyes adatokba nyer betekintést, vagy azok
birtokaba jut, koételes az Infotv.-ben foglaltaknak megfeleléen eljarni, igy kiiléndsen a
személyes adatokat csupan az elore rogzitett célra hasznélhatja fel és az adatokat 6vni kell az
illetéktelen hozzaféréstol.

(3) A Tarsasaggal jogviszonyban &ll6 személyek feleldsséggel tartoznak minden olyan karért,
amely a jelen szakaszban koriilirt adatkezelési, adatvédelmi kotelezettségiik megszegésébol
szarmazik.

(4) Amennyiben a Térsasag harmadik személlyel olyan nem adatfeldolgozasra iranyuld
szerzOdéses jogviszonyt létesit, amelyben el6irt feladat sordn személyes adatok kezelése
valosul meg, a szerz6désben kotelezéen rogziteni kell a vonatkozo jogszabélyokban €s a jelen
szabélyzatban foglaltak betartisanak kotelezettségét.

(5) A Tarsasagnal jelen szabalyzat alapjan adatkezelést végz6 személyek kotelesek az altaluk
megismert személyes adatokat iizleti titokként megérizni. Ezen tilmenden sem kozdlhetnek
illetéktelen személlyel olyan adatot, amely munkakdoriik betdltésével dsszefiiggésben jutott a
tudomasukra, és amelynek kozlése a munkaltatora vagy mas személyre hatranyos
kovetkezménnyel jarhat. A titoktartds nem terjed ki a kdzérdekii adatok nyilvanossagéra és a
kozérdekbol nyilvanos adatra vonatkozo, torvényben meghatérozott adatszolgéltatasi és
tajékoztatasi ktelezettségre.
10.§
WEBOLDAL



(1) A Tarsasdg az éaltala lizemeltetett Weboldal felkeresése sordn sem a felkeresd
(tovabbiakban: Felhasznal6) IP cimét, sem a Felhasznalé mas személyes adatét nem rogziti. A
rendszer mitkédtetése soran technikailag rogzitésre keriilé adatok a Felhasznalé bejelentkez6
szamitogépének azon adatai, melyek a szolgdltatds igénybevétele sordn generalodnak, és
melyeket az adatkezel6 rendszere a technikai folyamatok automatikus eredményeként rogzit.
Az automatikusan rogzitésre keriild adatokat a rendszer a Felhasznal6 kiilon nyilatkozata vagy
cselekménye nélkiil a belépéskor, illetve kilépéskor automatikusan naplézza. Ezen adatok
egyéb felhasznéloi személyes adatokkal — torvény 4ltal kotelezové tett esetek kivételével —
6ssze nem kapcsolhatok. Az adatokhoz kizardlag a Tarsasag fér hozza.

(2) A Weboldalon tett latogatas soran a Tarsasag a Felhasznél6 szamitogépén kis adatcsomagot
(in. “cookie” -t) helyez el. A siitik (cookie-k) olyan kisméretii adatfajlok, amelyek a
weboldalon keresztiil a weboldal hasznalataval keriilnek az On szamitogépére tigy, hogy azokat
az On internetes bongészGje menti le és tarolja el. A leggyakrabban hasznélt internetes
bongész6k (Chrome, Firefox, stb.) tobbsége alapbeallitasként elfogadija és engedélyezi a siitik
letdltését és hasznalatat, az viszont mar Ontdl fiigg, hogy a bongészd beallitasainak
modositasaval ezeket visszautasitja vagy letiltja, illetve On a mér a szamitogépen 16v6 eltarolt
siitiket is tudja torolni. A siitik hasznalatarél az egyes bongészék ,.sugd” meniipontja nyujt
bdvebb tajékozta-tast.

(3) A cookie-k hasznalatdhoz a Felhasznal6 a Weboldalon megjelend layer segitségével jarulhat
hozza. A cookie-k fGszabély szerint 30 napig tarolédnak, a Felhasznilé ugyanakkor a
bdngészOprogram segitségével beallithatia és meggatolhatja a cookie-kal kapcsolatos
tevékenységet. Felhivjuk azonban figyelmét arra, hogy ez utobbi esetben, a cookie-k hasznalata
nélkil eléfordulhat, hogy nem lesz képes hasznalni a weboldal minden szolgéltatasat.

(4) A weboldal a Google Analytics nevii alkalmazast hasznalja, amely a Google Inc. (,,Google™)
webelemz6 szolgaltatisa. A Google Analytics is cookie-kat hasznél, melyeket a szdmitogépen
tarol, igy segitik a Felhasznalé altal megtekintett honlap hasznalatanak elemzését. A
Felhasznalé 4ltal hasznalt weboldallal kapcsolatos cookie-kkal létrehozott informacidk
rendszerint a Google egyik USA-beli szerverére keriilnek és tarolédnak. Az IP-anonimizalas
weboldali aktivalasaval a Google a Felhasznalé IP-cimét az Eurépai Unié tagallamain beliil
vagy az Europai Gazdasagi Térségrél sz016 megallapodésban részes més allamokban elézéleg
megroviditi.

(5) A cookie-k 4ltal generalt, a weboldal hasznalatira vonatkoz6 informaciokat (beleértve az
érintett IP-cimét) a Google Egyesiilt Allamokbeli szervereire tovébbitjék és azon taroljak. A
Google ezen informaciokat felhaszndlja a weboldal érintett altal torténé hasznalatanak
kiértékelésére. A honlapon végrehajtott tevékenységekrdl késziilt jelentéseknek a weboldalak
lizemeltetdi részére torténd osszeallitasara. Illetve a honlapon végrehajtott tevékenységekkel és
az internet hasznélattal kapcsolatos egyéb szolgaltatasok nyujtésara.

(6) A Google Analytics keretein beliil a Felhasznal6é bongészéje altal tovabbitott IP-cimet nem
vezeti dssze a Google mas adataival. A cookie-k téroldsat a Felhasznalé a béngészéjének
megfelel6 bedllitaséval letilthatja, de felhivjuk figyelmét, hogy ebben az esetben eléfordulhat,
hogy a honlapnak nem lesz minden funkcidja teljesen elérheté. Letilthatja tovabb4, hogy a
Google dsszegyfijtse és feldolgozza a cookie-k ,siitik” 4ltal, az Erintett felhasznalé weboldal
hasznalattal kapcsolatos adatait (beleértve az IP-cimet is). Amennyiben letslti és installalja az
alabbi linken elérheté bongész6 plugint. https:/tools.google.com/dlpage/gaoptout?hl=hu. A




Google Inc. adatvédelmi irdnyelveirdl az alabbi hivatkozason taldl bdvebb informaciét:
http://www.google.hu/intl/hu/policies/privacy/.

11.§
EGYEB ADATKEZELES

(1) E szabalyzatban fel nem sorolt adatkezelésekrol az adatok felvételekor ad a Térsasag
tajékoztatast. A bir6sag, az ligyész, a nyomozé hatdsag, szabélysértési hatosag, a kdzigazgatasi
hat6sag, az adatvédelmi biztos illet6leg jogszabély felhatalmazasa alapjan mas szervek szdmaéra
tdjékoztatas adasa, adatok kozlése, atadasa, illetéleg iratok rendelkezésre bocsatisa végett
megkeresheti a Tarsasagot. A Térsasag a hatosagok részére — amennyiben a hatésag a pontos
célt és az adatok korét megjeldlte — személyes adatot csak annyit és olyan mértékben ad ki,
amely a megkeresés céljanak megvaldsitasahoz elengedhetetleniil sziikséges. |

(2) A Téarsasadg a neki megadott személyes adatokat nem ellenérzi. A megadott adatok
megfeleldsségéért kizarolag az azt megado személy felel. Barmely Felhasznalo e-mail cimének
megadasakor egyben felelosséget vallal azért, hogy a megadott e-mail cimrél kizarolag 6 vesz
igénybe szolgéltatast. E felelosségvallalasra tekintettel egy megadott e-mail cimen tortént
belépésekkel osszefiiggé mindennemi feleldsség kizarolag azt a Felhasznalét terheli, aki az e-
mail cimet regisztralta. Amennyiben a Felhasznalo nem sajat személyes adatait adja meg, ugy
kotelessége az érintett hozzajaruldsanak beszerzése. A személyes adatok megismerésére
jogosultak a Térsasaggal munkaviszonyban vagy megbizési jogviszonyban 4116 munkatarsak.

12.§
ADATFELDOLGOZAS - ADATFELDOLGOZO IGENYBEVETELE BELFOLDRE
TORTENO ADATTOVABBITAS ESETEBEN

(1) Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasdval kapcsolatos jogait €s
kotelezettségeit az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozo kiilén torvények keretei kozott
az adatkezel6 hatarozza meg. Az altala adott utasitasok jogszertiségéért az adatkezel§ felel.

(2) A Téarsasaig a munkaviszonybol ill. egyéb szerzédéses jogviszonybdl szarmazd
kotelezettségek teljesitése céljabol, az adatszolgaltatds céljanak megjeldlésével, a
munkavallalok ill. egyéb személyek személyes adatait adatfeldolgozé szamara atadhatja,
amelyr6l a munkavallalokat, ill. egyéb személyeket el6zetesen tajékoztatja. Ilyen esetben a
Tarsasag hatdrozza meg az altala megbizott adatfeldolgozonak a személyes adatok
feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kitelezettségeit az adatkezelésre vonatkozo jogszabélyi
eloirasok keretei kozott. Az adatkezelési miiveletekre vonatkozé szabalyzatok jogszertiségéért
€s jelen szabalyzat el6irdsainak torténé megfeleldségéért a Tarsasag felel6s.

(3) Az adatfeldolgoz6 az adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat, a tudomaésara jutott
szem€lyes adatokat kizarolag a Tarsasdg rendelkezései szerint dolgozhatja fel, és ezek
felhasznélasaval sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba koteles a személyes
adatokat a Tarsasdg rendelkezései szerint tarolni és megdrizni. A Térsasdgnak az
adatfeldolgozasra vonatkozo szerzédéseit irasba kell foglalnia. A szerzédésnek tartalmaznia
kell minden olyan informéciot, amely a személyes adatok kezelése szempontjabdl relevans, igy
kiilondsen a kezelend6 adatok meghatarozasat, az adatkezelés idotartamat, az adatfeldolgozas
céljat, a kezelendd adatok biztonsagaval kapcsolatos elvarasokat, az adatok kezelésének
ellendrzési lehetoségét.



(4) Az adatfeldolgozassal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozand6 személyes
adatokat felhasznal6 tizleti tevékenységben akar kozvetett, akar kozvetlen modon érdekelt. A
szerz6dés kidolgozasa soran biztositani kell az adatvédelmi tisztviseld, vagy az adatkezelésért
felel6s munkatars véleményezési jogat.

(5) Az adatfeldolgozé tevékenységének ellatasa soran tovabbi adatfeldolgozét a Térsasag
rendelkezései alapjan vehet csak igénybe. Amennyiben az adatfeldolgozé tovabbi
adatfeldolgoz6t kivan megbizni egyes adatfeldolgozasi miiveletek elvégzésével, ehhez a
Tarsasag el6zetes irasbeli hozzdjarulasara van sziikség. Az adatkezelésben érintettek
vonatkozdsdban olyan szerzédéses kotelezettségeket kell meghatérozni, amely az adatkezelés
teljes folyamatdban és az adat teljes életcikluséra biztositja a megfeleld védelmi szintet.

13.§
ADATTOVABBITAS MEGKERESES ALAPJAN, TARSASAGON KiVULRE
TORTENO ADATTOVABBITAS

(1) Olyan megkeresés, amely a Tarsasag altal kezelt személyes adat tovabbitaséra iranyul csak
torvényi eléirds alapjan, vagy csak a (2) bekezdésben foglalt feltételek fennallasa esetén
teljesithetd. Minden mas esetben az adattovabbités teljesitését meg kell tagadni.

(2) Olyan esetben, amikor az adattovabbitas nem térvényi kotelezettségen alapul, az csak akkor
teljesitheté, ha az érintett erre félreérthetetlen beleegyezését adva hozzajarulasaval
felhatalmazza a Tarsasagot. Az érintett el6zetesen is adhat ilyen tartalmi felhatalmazast, amely
sz0lhat valamely idétartamra és a megkereséssel é16 szervek meghatéarozott korére.

(3) Harmadik személy részére torténé adatok kizardlag csak jogszabalyban meghatarozott
esetekben, illetve az érintett hozzajaruldsaval tovabbithatoak.

14.§
A STATISZTIKAI CELU ADATTOVABBITAS

(1) A Tarsasag vallalja, hogy a személyes adatokat statisztikai célra kizarélag igy adja 4t, hogy
gondoskodik arrél, hogy azt az érintettel ne lehessen kapcsolatba hozni.

15.§
AZ ADATTOVABBITASOK KOZOS SZABALYAI

(1) Személyes adatok tovabbitasa soran, amennyiben az postai kiildeményként torténik,
biztositani kell, hogy a kiildemény zértan keriiljon feladésra.

(2) Személyes adatok elektronikus tovabbitasa soran a vonatkozo6 jogszabélyokban, valamint
Jelen szabalyzatban meghatarozott védelmi intézkedések megtétele kotelezo.

16.§
























